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CLOCHARD Karine
La Touzaltière
79300 BRESSUIRE


06.22.67.52.42

 
clochardk@gmail.com


COMPÉTENCES

· Accueil et conseil clientèle
· Rédaction et diffusion de tout type de documents écrits
· Organisation d’un planning 
· Organisation et suivi d'un évènement, d’un déplacement
· Participation à l'élaboration d’un budget
· Élaboration d’outils de suivi de gestion 
· Gestion administrative du personnel

FORMATİONS

2019 - 2020 : Titre Professionnel Assistante de Direction 
Centre de formation : Avenir Formation Conseil - Cholet 
1993 : BTS Secrétariat Commercial - Bressuire
1991 : BAC Secrétariat - Bressuire
1989 : BEP Communication Administrative et Secrétariat - Bressuire

RÉALISATIONS

Création de deux entreprises (boulangerie et boutique prêt à porter) :
· Création des entreprises, choix des fournisseurs, merchandising, suivi de stock 
· Gestion administrative, comptable, socialeOutils maitrisés
 
Pack Office 

Anglais


Savoir-être

Rigoureuse
Autonome 
Organisée
Bon relationnel
Discrète


Organisation d’un stand lors d’un salon du mariage (2006) :
· Relation avec l’organisateur, installation du stand, gestion du défilé des mannequins

EXPÉRİENCES

Juin 2020 : SECRÉTAIRE - OG2L
· Cabinet d’architecte - Bressuire
· Facturation de situation de travaux
· Constitution des dossiers d’appels d’offres

2009 - 2019 : CONSEILLÈRE DE VENTE - Scottage 
· Boutique de prêt à porter féminin - Bressuire 
· Gestion de la boutique en autonomie 
· Traitement des livraisons, merchandising
· Conseil clientèle, vente, tenue de caisse

2006 - 2009 : GÉRANTE - Pur Homme 
· Boutique de prêt à porter masculin - Bressuire 
· Création de la boutique, choix des collections
· Gestion commerciale, comptable et administrativeDivers

Permis B
Jardinage
Fitness
Lecture
48 ans
Mariée
3 enfants 



2001 - 2006 : CONSEILLÈRE DE VENTE - Orchestra 
· Boutique de prêt à porter enfant - Bressuire
· Traitement des livraisons, merchandising
· Conseil clientèle, vente, tenue de caisse

1994 - 2001 : GÉRANTE - Boulangerie/Épicerie Clochard 
· Reprise du magasin et création d'une épicerie - Rorthais
· Vente magasin et tournées, gestion du stock de l’épicerie
· Gestion comptable et administrative
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